Guatemala 30 de Diciembre de 2016

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacién

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de

actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Numero 2003-2016 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 1082-2016
correspondiente al mes de diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentado factura Serie A, numero 000003. :

ACTIVIDADES REALIZADAS: *

1.

5.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la integracién y actualizacién de
expedientes del personal de los diferentes renglones administrativos de la Direccidn
General del Deporte y la Recreacion.

Brindar apoyo en el desarrollo de una base de datos digital de los expedientes de los

diferentes renglones presupuestarios.
Apoyar en la revisién e integracién de expedientes del personal de nuevo ingreso cuando

le sea requerido
Apoyar en el desarrollo de lineamientos para el control de expedientes que son requeridos

por la autoridades de la Direccién General del Deporte y la Recreacién e instituciones

externas
Otras relacionadas a los servicios que presta

RESULTADOS OBTENIDOS

1.

Carlos

Se beneficié al personal administrativo en los distintos renglones de la Direccién General
del deporte y la Recreacién manteniendo sus expedientes actualizados y en orden, de
manera que mantengan sus expedientes en Optimas condiciones y totalmente

completados.
Se llegé a completar una base de control del rengldn 031 del personal contratado durante

el presente afio.

Se completé el traslado de la papeleria requerida por la direccion de recursos humanos al
personal administrativo a sus expedientes correspondientes, con eficacia y eficiencia.

Se cumplié con todos los plazos y con todos los requerimientos de expedientesdurante el

mes de diciembre.
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Guatemala 30 de Diciembre del 2016
Doctor
Erick Roberto Sosa Aldana
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe
final de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Numero 2003-2016 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Niimero 1082-2016
correspondiente al periodo del 2 de noviembre al 31 de diciembre del presente afio. »

NOVIEMBRE

~ ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para la integracidn y actualizacién de
expedientes del personal de los diferentes renglones administrativos de la Direccién

General del deporte y la Recreacién
2. Se aporté el apoyo necesario en el desarrollo de una base de datos digital de los

expedientes de los diferentes renglones presupuestarios
3. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para el control de expedientes que son requeridos
por las autoridades de la Direccién General del Deporte y la Recreacion e instituciones

externas

DICIEMBRE

1. Se aporté los conocimientos y el apoyo en la integracién y actualizacién de expedientes del
personal de los diferentes renglones administrativos de la Direccién General del deporte y la

Recreacion
2. Se implementaron los documentos requeridos por la direccién de recursos Humanos al
personal administrativo en los expedientes correspondientes. ‘

3. se mantuvo la coordinacién para el cumplimiento del plazo sobre las solicitudes de las
autoridades de la Direccién General del deporte y la Recreacion y las distintas instituciones

para el control de los expedientes.
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Carlos Manuel Lopez Ayala




Guatemala 30 de Diciembre del 2016
Doctor
Erick Roberto Sosa Aldana
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE
Su Despacho
Estimado Sefior Viceministro

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe
Final De Resultados de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales Numero 2003-2016 aprobado mediante el acuerdo Ministerial
Numero 1082-2016 correspondiente al periodo del 2 de noviembre al 31 de diciembre del
presente afio.

NOVIEMBRE

1. Se realiz6 la integracién y se ordend los expedientes de los distintos renglones del
personal administrativo de la Direccién General del Deporte y {a Recreacidn, posibilitando
un mejor control para la actualizacion de los mismos.

2. Se mantiene una base de datos digitales al dia con la cual se puede localizar que
expedientes se encuentran presentes en el archivoy facilita su ubicacion.

3. Se revisé los distintos expedientes para verificar el cumplimiento de todos los
lineamientos requeridos.

4. Se logré cumplir con todas las solicitudes realizadas por la unidad de informacién publica
en el plazo de ley, ademas de brindar todos los documentos de los expedientes solicitados
por la Contraloria General de Cuentas

DICIEMBRE

1. Se beneficié al personal administrativo en los distintos renglones de la Direccién General
del deporte y la Recreacién manteniendo sus expedientes actualizados y en orden, de
manera que mantengan sus expedientes en éptimas condiciones y totalmente

completados.
2. Se llegé a completar una base de control del renglén 031 del personal contratado durante

el presente afio.

3. Se completd el traslado de la papeleria requerida por la direccién de recursos humanos al
personal administrativo a sus expedientes correspondientes, con eficacia y eficiencia.

4. Se cumplié con todos los plazos y con todos los requerimientos de {ﬁg—@ﬁ s durante el

mes de diciembre.

Carlos Manuel Lépez Ayala Vo. Bo.



